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НАЧАЛЬНИК 
відділу освіти Козелецької районної державної адміністрації
вул.Комсомольська,27, сел. Козелець, 17000, тел./факс (04646) 2-15-49, 

13 лютого  2014 р.
Доручення
        За підсумками проведеної 07 лютого 2014 р. ради керівників навчальних закладів району з питань стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з математики у Козелецькій гімназії, Козелецькій  ЗОШ І-ІІІ ст. № 2, Козелецькій ЗОШ І-ІІІ ст.   № 3, Білейківській, Сираївській, Ставиській  ЗОШ І-ІІІ ст., Вовчківській, Кіптівській ЗОШ І-ІІ ст. роботи Козелецького міжшкільного навчально-виробничого комбінату, Остерської міжшкільної навчально-виробничої майстерні з питань надання допрофільної, профільної підготовки, професійної освіти, роботи шкільних бібліотек в умовах розвитку сучасного загальноосвітнього навчального закладу, роботи психолого-медико-педагогічної консультації, організація інклюзивної освіти в Данівській ЗОШ            І-ІІІ ст. та Козелецькій ЗОШ І-ІІІ ст. № 2 :
                                                              С.В. Вихор,
 
С.М. Дяковський,

                                                            Т.А. Шкурко,

                                                           Т.О. Якименко                   
1. Підготувати проекти наказів по відділу освіти райдержадміністрації з наступних питань :

- Про стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів з математики у

Козелецькій гімназії, Козелецькій  ЗОШ І-ІІІ ст. № 2, Козелецькій ЗОШ І-ІІІ ст.   № 3, Білейківській, Сираївській, Ставиській  ЗОШ І-ІІІ ст., Вовчківській,

Кіптівській  ЗОШ І-ІІ ст.

- Про роботу Козелецького міжшкільного навчально-виробничого комбінату, Остерської міжшкільної навчально-виробничої майстерні з питань надання до профільної, профільної підготовки, професійної освіти.

- Про роботу шкільних бібліотек в умовах розвитку сучасного загальноосвітнього навчального закладу.

- Про роботу психолого-медико-педагогічної консультації та організації інклюзивної освіти в Данівській ЗОШ  І-ІІІ ст. та Козелецькій ЗОШ І-ІІІ ст. № 2.

До 15 лютого 2014 р.

 Директори загальноосвітніх
                                                             навчальних закладів району 

1.На нарадах при директору додатково опрацювати питання щодо дотримання Інструкції з ведення класного журналу учнів 11(12) класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 р. № 496.
                                                           До 15 лютого 2014 р.
2. Систематично та без формалізму здійснювати перевірку класних журналів, контролювати виконання зауважень вчителями, не допускати грубих порушень щодо його ведення. Узагальнювати результати перевірки класних журналів у формі довідки, наказу та доводити результати перевірки до відома  вчителів. 

                                                          
Постійно 

3. Забезпечити ведення алфавітної книги, книги видачі атестатів про повну загальну середню освіту та свідоцтв про базову загальну середню освіту відповідно до Інструкції з їх ведення.  
                                                         Постійно 

4. Взяти під особистий контроль роботу вчителів з перевірки учнівських зошитів, щоденників, працювати над удосконаленням каліграфії учнів,  дотримуватись єдиного орфографічного режиму у школі. 

                                                       Постійно

5. Забезпечити належний контроль за станом ведення шкільної документації, виконанням навчальних планів та програм, забезпечення необхідного рівня навчальних досягнень учнів, проведення індивідуальної роботи з учнями-претендентами на нагородження золотою і срібною медалями, об’єктивністю оцінювання знань учнів.


Протягом ІІ семестру 2013-2014 н.р.

6. Систематизувати матеріали та завести окрему папку з  виконання Державних стандартів початкової загальної освіти та базової і повної загальної середньої освіти.  

До 20 лютого 2014 р.
7. Взяти під особистий контроль та систематичну перевірку роботи шкільних сторожів, належне виконання ними своїх посадових обов’язків.


Постійно
8. Забезпечити персональну відповідальність за роботою  кочегарів, стан роботи котельного обладнання шкільних котелень, дотримання температурного режиму у  навчальних приміщеннях, контроль за економним використанням твердих видів палива (вугілля, торфобрикету, дров), енергоносіїв.

Постійно

10. Забезпечити неухильне виконання персоналом котелень Правил будови і безпечної експлуатації парових котлів з тиском пари не більше 0,07 МПа (0,7 кгс/см ²), водогрійних котлів і водопідігрівачів з температурою нагріву води не вище 115 º С, затверджених наказом Державного комітету України по нагляду за охороною праці № 125 від 23.07. 1996 р.

                                                  Протягом опалювального періоду 2014 р.

11. На нарадах при директору, шкільних методичних об’єднаннях вчителів початкових класів додатково опрацювати нормативні документи, які регламентують роботу початкової школи з  виконання Державних стандартів початкової загальної освіти :
- лист управління освіти і науки облдержадміністрації від 26.09.2013 р.                       № 02-12/3750 «Про посилення контролю за використанням у навчальних закладах друкованої продукції шкільного асортименту»;

- лист Міністерства освіти і науки України від 20.02.2013 р. № 1/9-127 «Про посилення контролю за відповідністю друкованої продукції шкільного асортименту, яка використовується у навчальних закладах, педагогічним вимогам»;

- наказ Міністерства освіти і науки України від 02.08.2012 р. № 882 «Про використання навчальної літератури у загальноосвітніх навчальних закладах»;

- лист Міністерства освіти і науки України «Про недопущення перевантаження учнів початкових класів надмірним обсягом домашніх завдань»;

- лист Міністерства освіти і науки України від 28.01.2014 р. № 1/9-74 «Щодо контролю та оцінювання навчальних досягнень учнів початкових класів загальноосвітніх навчальних закладів»;
-  лист Міністерства освіти і науки України від 30.05.2013 р. № 1/9-383 «Про організацію навчально-виховного процесу у початкових класах загальноосвітніх навчальних закладів у 2013/2014 н.р.».
                                                 До 20 лютого 2014 р.
                                       Директору Нічогівської ЗОШ І-ІІ ст.
                                      Любенку М.І.
1. У вступній частині річного плану роботи школи на 2013-2014 н.р.  проаналізувати контрольно-аналітичну діяльність, роботу вчителів-предметників, аналіз роботи педагогічного та учнівського колективів за минулий навчальний рік, з проблемними питаннями шкільного життя. 

Визначити основні  завдання на 2013-2014 н.р. 
                                                 До 20 лютого 2014 р.

2. На нараді при директору аналізувати виконання плану роботи школи на 2013-2014 н.р. з відповідною відміткою про виконання. Вносити відповідні зміни та доповнення, забезпечити якісну підготовку та проведення запланованих заходів. 
                                                 Щомісяця

3. У розділи річного плану роботи школи «Організація контролю за діяльністю учасників навчально-виховного процесу», «Організація навчально-пізнавальної діяльності учнів» внести корективи для реального та практичного виконання заходів контролюючого характеру та передбачити форми узагальнення контролю.
                                                      До 20 лютого 2014 р.

4. Підвищити персональну відповідальність за ведення книги протоколів  засідань педагогічних рад, уникати формалізму при проведенні педрад. У рішеннях педрад розкривати причинно-наслідкові зв’язки, чітко і конкретно ставити завдання педагогічному колективу школи, розглядати питання виконання рішень попередніх педрад, знімати з контролю питання, що виконані. Дотримуватись установлених вимог написання протоколу педрад. 

                                                     Протягом 2013-2014 н.р. 

5. Видаючи накази по школі враховувати, що наказ має бути грамотним, законним, науково-обґрунтованим, несуперечливим і своєчасним, з рішеннями, які повинні бути реальними, відповідати діючому законодавству із зазначенням конкретних осіб та термінів виконання. 

                                                 Протягом 2013-2014 н.р. 

5. Розробити циклограму основних наказів, які видаються по школі. 
 
                                     До 20 лютого 2014 р. 
6. Передбачити у річному плані роботи школи на 2013-2014 н.р. заходи по впровадження державних стандартів початкової загальної освіти та базової і повної загальної середньої освіти. Питання щодо впровадження державних стандартів розглянути на педагогічній раді, видати відповідні  накази по школі. 

 
До 20 лютого 2014 р.

                                             Директору Стависької ЗОШ І-ІІІ ст.
                                            Науменку Є.В.
1. На нараді при директору опрацювати питання дотримання працівниками навчального закладу правил внутрішнього трудового розпорядку, належного виконання посадових обов’язків вчителями школи, утримання шкільної території у належному санітарно-гігієнічному стані.


        До 20 лютого 2014 р.
2. Забезпечити систематичний контроль за поурочним плануванням вчителів-предметників.

                                           Протягом 2013-2014 н.р.
 3. Здійснити перевірку стану ведення учнівських зошитів, щоденників. Наслідки перевірки проаналізувати на нараді при директору та видати відповідний наказ по школі.
                                       Протягом лютого 2014 р.                                        
5. Письмово  інформувати відділ освіти райдержадміністрації про хід виконання доручення  до 1 березня та 1 червня  2014 р.                                                                                                            
                                                                                                           К.І.Биковець
                    № 01-26/ 148
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