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НАЧАЛЬНИК 
відділу освіти Козелецької районної державної адміністрації
вул.Комсомольська,27, сел. Козелець, 17000, тел./факс (04646) 2-15-49, 

03 квітня  2013 р.
Доручення
        За підсумками проведеної 29 березня 2013 р. ради керівників навчальних закладів району з питань порядку завершення 2012-2013 н.р., проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх школах району, організації навчально-виховного процесу в 1-х класах у зв’язку з переходом на нові навчальні програми та введенням у дію нового Державного стандарту початкової загальної освіти, стану викладання та рівня навчальних досягнень з біології учнів у загальноосвітніх навчальних закладах району, підсумків обласного семінару з проблеми : «Питання реалізації в області єдиної державної освітньої політики» :  
 
  В.П. Корнієць

                                                               С.І.Чередниченко
                   
1. Узагальнити наказами по відділу освіти наступні питання :

- Про організацію навчально-виховного процесу в 1-х класах у зв’язку з переходом на нові навчальні програми та введенням у дію нового Державного стандарту початкової загальної освіти;
- Про стан викладання та рівня навчальних досягнень з біології учнів у загальноосвітніх навчальних закладах району.

До 5 квітня 2013 р.

Директори загальноосвітніх
                                                          навчальних закладів району 

1.Видати накази по загальноосвітніх навчальних закладах «Про порядок закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації у 2012-2013 н.р.».

                                                           До 5 квітня 2013 р.

2. Видати  накази по школах :

· Про призначення комісій з перевірки правильності виставлення підсумкових оцінок у додатки про освіту та обрахування середнього балу атестата;

· Про склад атестаційних комісій по проведенню державної підсумкової атестації;

· Про звільнення учнів від складання ДПА;

· Про затвердження предметів за вибором на ДПА в 9-х, 11-х класах.

                                                До 1 травня 2013 р.

3.На засіданнях педагогічних рад шкіл розглянути наступні питання :

· Затвердження п'ятого предмету винесеного на ДПА в 9-х класах;

· Допуск учнів 11-х класів та затвердження предметів за вибором винесених на ДПА;

· Звільнення учнів від складання ДПА за станом здоров'я.

                                                  До 1 травня 2013 р.

4.Перевірити класні журнали 9-х, 11-х класів. Видати відповідні накази по школах за наслідками перевірки.

                                                       До 10 травня 2013 р.
5.Розробити та розмістити розклади проведення навчальних екскурсій та навчальної практики з конкретним визначенням об'єктів, форм роботи, часу проведення.

                                                     До 10 травня 2013 р.
6.Додатково опрацювати Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти (наказ Міністерства освіти і науки України від 18.02.2008 р. № 94,зареєстрований у Міністерстві юстиції України 27.02.2008р. № 151/14842) зі змінами, що затверджені наказом МОНУ від 23.11.2010 р. № 1116 (зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 09.12.2010р. № 1237/18532.

                                                       До 5 квітня 2013 р.
7.Перевірити виконання навчальних планів і програм (практичних, лабораторних, контрольних робіт), об’єктивне оцінювання навчальних досягнень учнів, особливо випускників 11-х класів претендентів на нагородження золотими та срібними медалями, випускників 9-х класів, які отримують свідоцтва з відзнакою та узагальнити результати перевірки наказами по школах.                       
                   

                                           До 15 травня 2013 р.
8.Забезпечити контроль за дотриманням вимог Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні» (наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 03.05.2012 №528) при нагородженні випускників шкіл золотими та срібними медалями.

Квітень-травень 2013 р.
9.З метою своєчасної підготовки матеріалів із завданнями, які відповідно до нормативних документів Міністерства освіти і науки України готує управління освіти і науки облдержадміністрації, замовлення на їх виготовлення подати у відділ освіти райдержадміністрації.  
                                                      До 20 квітня 2013 р.
10.Оформити матеріали для проведення державної підсумкової атестації (куточки по підготовці до державної підсумкової атестації, склад атестаційних комісій, опрацювати на шкільних методоб’єднаннях вчителів додатковий матеріал до білетів предмету за вибором, розклади консультацій).                                                                                       

                                                      До 1 травня 2013 р.                                    

11.На нарадах при директору, засіданнях педагогічних рад, батьківських зборах, годинах спілкування розглянути питання про державну підсумкову атестацію, опрацювати інструкцію про переведення та випуск учнів зі  школи.                                                              

                                                      Квітень 2013 р.                         

                                                       Стась С.О.

                                                      Вихор С.В.

1.Згідно річного плану роботи відділу освіти райдержадміністрації на 2012-2013 н.р. здійснити рейд-перевірки навчальних закладів району по підготовці до проведення державної підсумкової атестації, навчальних екскурсій та практики (за окремим графіком). Підготувати проект наказу по відділу освіти райдержадміністрації за наслідками перевірки.
                                                     До 10 червня 2013 р.
                                                    Вихор С.В.,
                                                   директори загальноосвітніх
                                                  навчальних закладів району
1.Провести інструктивно-методичні наради з питань проведення державної підсумкової атестації для вчителів з предметів, які винесені на державну підсумкову атестацію.
                                                  Квітень 2013 р.
                                                                                          

                                                 Вихор С.В.

1.Підготувати проект наказу по відділу освіти райдержадміністрації про створення апеляційної комісії для забезпечення об'єктивного проведення державної підсумкової атестації у навчальних закладах району.
                                            До 10 травня 2013 р.
                                           Директори загальноосвітніх

                                          навчальних закладів району
      1.З метою підготовки до весняно-літнього періоду провести упорядкування територій спортмайданчиків, відновити розмітку, привести в належний санітарно-технічний стан сектори для стрибків у довжину, висоту, метання гранат та м’яча. Очисти від трав’яного покриву бігові доріжки, волейбольні, баскетбольні майданчики. Оновити розмітку на футбольних полях, засипати стрибкові ями піском. Провести поточні ремонти спортивних споруд, їх фарбування. Наказами по школі створити шкільні комісії та здійснити технічне обстеження спортивних споруд, іншого обладнання з метою визначення надійності, стійкості конструкцій та відповідності вимогам техніки безпеки. За наслідками перевірки скласти відповідні акти випробування спортивних снарядів. Подати у відділ освіти райдержадміністрації письмову інформацію про проведену роботу (до 1 травня 2013 р.).
                                                          Квітень 2013 р.

2.Здійснити інвентаризацію спортивних майданчиків та спортивного обладнання.


    До 5 квітня 2013 р.
3.Провести аналіз кадрового, матеріально-технічного забезпечення до предмету «Сходинки до інформатики», який буде введений у новому 2013-2014 н.р. Направляти на навчання  вчителів, не спеціалістів у Чернігівський ОІППО, які будуть викладати предмет «Сходинки до інформатики» у 2 класах та другу іноземну мову у 5 класах.  

                                                         Квітень 2013 р.
4. Привести у належний санітарний стан надвірні туалети. 

                                                      Квітень 2013 р.

5.Відповідно до Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20.12.2002 р. № 732 провести перевірку індивідуального навчання дітей на дому, які не можуть навчатися за класно-урочною системою. Наслідки перевірки розглянути на нарадах при директору, педагогічних радах, видати відповідні накази по школі.
                                                    Квітень 2013 р.


Вихор С.В.,

                                                    Чередниченко С.І.,

                                                   директори загальноосвітніх

                                                  навчальних закладів району
1.Вжити заходів щодо розвитку мережі профільних і класів з поглибленим вивченням біології, збільшення числа факультативів і курсів за вибором біологічного спрямування.
                           До 01 вересня 2013 р.

2.Забезпечити пошук і вивчення перспективного досвіду учителів біології, його поширення на різних рівнях методичної діяльності та через видавничу діяльність.

    Протягом 2013 р.
3.Сприяти роботі вчителів біології над створенням та поповненням належної матеріальної бази кабінетів біології для якісного проведення лабораторних та практичних робіт, поповненням роздаткового і дидактичного матеріалу, збільшенням кількості рослин та створенням і збереженням живого куточка. Впроваджувати інтерактивні методи навчання, урізноманітнення форм роботи, що застосовуються на різних етапах уроку, розширення практичної направленості змісту уроків.
Удосконалити проведення позаурочної роботи з предмета, посилити роботу з обдарованими школярами шляхом залучення їх до участі в позаурочних і позакласних заходах, дослідницько-пошуковій роботі.
              Протягом 2013 р.
                                       М.П. Божко,

                                      Бобруйківська с/р,
                                     Козелецька селищна рада

1.Вжити невідкладних заходів щодо розширення мережі дошкільних установ, максимального охоплення суспільним дошкільним вихованням дітей дошкільного віку, особливо у сільській місцевості, поліпшення та удосконалення матеріально-технічної бази. Тримати на контролі виконання ремонтних робіт класних кімнат під дитячий садок у селі Бобруйки на базі загальноосвітньої школи, відкриття 2 додаткових дошкільних груп на базі Козелецької ЗОШ І-ІІІ ст. № 3, після проведеної реконструкції класних кімнат під дитячий садок, відкриття двох додаткових дошкільних груп на базі Козелецького дошкільного навчального закладу № 2.
                                ІІ-ІІІ квартал 2013 р.

                            В.П. Корнієць,
                           директори загальноосвітніх

                          навчальних закладів району
1.Зарахування учнів до першого класу проводити відповідно до наказу  Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України № 204 від 07.04.2005 р «Про прийом дітей до 1 класу загальноосвітніх навчальних закладів» та  відповідних листів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України.  Згідно п. 1.4. Постанови МОЗ України від 29.07.2009 р. № 20: не допускати  прийом до школи дітей віком молодше 5 р.8 міс. (станом на 1 вересня).                                                                                 

                        До 1 вересня  2013 р.
2.Продовжити  проведення  Всеукраїнської  акції «Дай  руку,  першокласнику!».   

                             Протягом 2013 р.
3.При складанні розкладу уроків дотримуватись Державних санітарних  правил  і  норм  улаштування,  утримання  навчальних  закладів  та  організації  начально-виховного  процесу.  


Постійно
4.У  зв'язку  з  переходом  на  новий Державний  стандарт початкової  загальної  освіти та переходом на нові навчальні програми вивчити організацію  навчально-виховного процесу в початкових класах, матеріально-технічне забезпечення, створення належних умов для першокласників та заслухати результати перевірки на засіданні  педагогічної  ради, видати відповідні накази по школі. 

Квітень-травень 2013 р.

5.Вчителям початкових класів та практичним психологам вивчати психологічні особливості дітей шестирічного віку через співпрацю та психолого-педагогічну підтримку учня. Здійснювати індивідуальний підхід до  організації  навчання першокласників.  
                                                        Постійно                             

6.Широко використовувати сучасні технології навчання, які сприяють інтенсифікації та оптимізації навчально-виховного процесу, активізації пізнавальної діяльності та розвитку творчого мислення учнів 1-х класів.

                                                      Постійно            
                                                    С.М.Дяковський,
                                                   директори загальноосвітніх

                                                  навчальних закладів району
1.З метою пропаганди серед учнівської молоді здорового і безпечного способу життя взяти участь у конкурсі дитячої творчості «Безпека в житті - життя у безпеці».                 


До 26 квітня 2013 р.
5. Письмово інформувати відділ освіти райдержадміністрації до 1 червня,                       1 вересня 2013 р., 1 січня 2014 р. При наданні інформації вказувати видані накази по школі (№ та дату).
                                                                                                                К.І. Биковець
                          № 01-26/ 303
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