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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА  РАЙОННА  ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

Н А К А З

	  27 квітня 2015 року
	                       сел.Козелець
	№ 78  

	
	
	
	

	Про виконання рішення Колегії відділу освіти райдержадміністрації  з питання «Про стан виконавської дисципліни, організація та здійснення контролю за проходженням і виконанням документів у відділі освіти районної державної адміністрації»


	
	
	


На виконання рішення Колегії відділу освіти райдержадміністрації  від 23 квітня 2015 року, протокол № 4
НАКАЗУЮ:
1.  Відзначити, що відділом освіти райдержадміністрації,   адміністраціями загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів району вживаються заходи щодо здійснення організації та забезпечення контролю за проходженням і виконанням документів.
        2. Заступнику начальника відділу освіти райдержадміністрації (Ткаченку В.В.), методистам районного методичного кабінету :

           2.1.Забезпечити неухильне виконання документів вищих органів державного управління (Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, наказів Міністерства освіти і науки України,   управління освіти і науки облдержадміністрації,   розпоряджень, доручень голів обласної, районної державних адміністрацій, що стосуються стратегії розвитку та реформування освітньої галузі.

Постійно


2.2. Забезпечити розгляд звернень відповідно до Закону України «Про розгляд звернень громадян».   
                                  

 Постійно

2.3.Вживати ефективних заходів щодо запобігання виникнення підстав для обґрунтованих повторних звернень до органів влади вищого  рівня.


                                                                  Постійно
          2.4.Здійснювати щомісячний моніторинг розгляду виконання нормативно-правових документів та доручень Президента України, розпоряджень голів обласної, районної державних адміністрацій на апаратних нарадах відділу освіти райдержадміністрації.

  Постійно


2.5. Забезпечити безумовне виконання положень   розпорядження голови райдержадміністрації від 27.02.2012 р. № 130 «Про затвердження інструкції з ведення діловодства в районній державній адміністрації»  та наказу по відділу освіти від 14.03.2012 р. № 64 при підготовці документації віддлу освіти.

Постійно


2.6. Не допускати випадків зривів термінів інформування відділом освіти райдержадміністрації вищестоящих органів освіти та виконавчої влади.

Постійно

          
3. Заступнику начальника відділу освіти райдержадміністрації (Ткаченку В.В.):

3.1. Готувати аналітичні довідки начальнику відділу освіти щодо населених пунктів району, в яких спостерігається зростання кількості звернень громадян, щодо сприяння, поліпшення роботи з усунення причин, які породжують звернення.
                                                                                                                Щомісячно                                                                                                                  

           3.2.Забезпечити здійснення аналізу роботи із зверненнями громадян підвідомчих закладів та установ освіти району.
Постійно

         3.3. Вжити заходів щодо недопущення випадків зривів термінів інформування відділу освіти райдержадміністрації дирекціями навчальних закладів на виконання завдань щодо реалізації наказів, інстуктивних, методичних листів, доручень начальника відділу освіти.


Постійно

           3.4. Забезпечити дієвий контроль за вхідним і вихідним листуванням,   систематизацією та збереженням в належному стані вхідної кореспонденції.       

                                                                                         Постійно


3.5. Щомісячно аналізувати причини порушення термінів виконання контрольних документів, в установленому порядку порушувати клопотання щодо притягнення  до відповідальності працівників відділу освіти, які невчасно або не в повному обсязі виконали документи.


4. Директорам Красилівської, Підлісненської, Євминської ЗОШ І-ІІІ ступенів, Бобруйківської, Вовчківської, Кіптівської, Нічогівської, Пархимівської, Риківської, Савинської, Скрипчинської, Тужарської ЗОШ І-ІІ ступенів, Остерської ДЮСШ, Остерської МНВМ здійснити заходи щодо   створення веб-сайтів навчальних закладів до 01 вересня 2015 року.


5. Директорам загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів району забезпечити фунціонування та систематичне оновлення сторінок веб-сайтів навчальних закладів щодо нормативно-правової бази та доступу до публічної інформації.


 6. Контроль за виконанням наказу  залишаю за собою.

Начальник відділу освіти

    
   
С.О.Стась
