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НАЧАЛЬНИК 
відділу освіти Козелецької районної державної адміністрації
вул.Комсомольська,27, сел. Козелець, 17000, тел./факс (04646) 2-15-49 

 07 грудня  2015 р.
Доручення
 За підсумками проведеної 27 листопада 2015 р. ради керівників навчальних закладів району з питань методичного забезпечення атестації педагогічних працівників освітніх установ району, особливостей проведення зовнішнього незалежного оцінювання 2016 року та вступної кампанії для випускників              11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів району, функціонування освіти в сучасних умовах : проблеми і  перспективи розвитку :
                                              С.М.Дяковський,

                                             директори ЗОШ І-ІІІ ст.
1. Провести інформаційно-роз’яснювальну роботу серед батьків, учнів 11 класів щодо деяких особливостей проведення зовнішнього незалежного оцінювання 2016 року та проведення державної підсумкової атестації з української мови, історії України та математики у формі ЗНО.
    
  До 15 грудня 2015 р.
2. Оформити інформаційні стенди, де розміщувати інформацію щодо проходження ЗНО - 2016. (до 15 грудня 2016 р.). Розміщувати інформацію стосовно актуальних питань проведення ЗНО на веб-сайтах навчальних закладах, відділу освіти райдержадміністрації.
 
ІІ семестр 2015-2016 н.р.
3. Забезпечити проведення організаційних, методичних, практичних заходів, інформаційно-роз'яснювальної роботи по створенню належних умов по забезпеченню дієвого контролю за проведенням зовнішнього незалежного оцінювання якості навчальних досягнень випускників 11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів району, які виявили бажання вступити до вищих навчальних закладів у 2016 році.
                                          ІІ семестр 2015-2016 н.р.
 4. Залучати педагогічних працівників навчальних закладів району для участі в основних сесіях ЗНО -2016  в  якості персоналу на пунктах тестування району.                                                     

                                       Травень 2016 р
 5. Сприяти Київському регіональному центру оцінювання якості освіти у проведенні зовнішнього незалежного оцінювання.                                                      

                                    ІІ семестр 2015-2016 н.р.

                                                       С.М.Дяковський,
                                                       директор Козелецької ЗОШ І-ІІІ ст. № 3

                                                      Татарчук О.В.
1. Організувати роботу та забезпечити персоналом  пункт пробного тестування на базі  Козелецької ЗОШ І-ІІІ ст. № 3.

             Березень 2016 р.
                                                         Директори загальноосвітніх
                                                         навчальних  закладів району    

1. Тримати на постійному контролі прийом благодійних внесків від фізичних і юридичних осіб здійснювати виключно на добровільній основі відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 04.08.2000 р. № 1222 (із змінами) «Про затвердження Порядку отримання благодійних (добровільних) внесків і пожертв від юридичних та фізичних осіб бюджетними установами і закладами освіти, охорони здоров'я, соціального захисту, культури, науки, спорту та фізичного виховання для потреб їх фінансування» з обов’язковим оформленням відповідної документації та відображенням у бухгалтерському обліку.


Протягом 2015-2016 н.р.
2. Проводити звітування про використання благодійних та спонсорських коштів перед педагогічними колективами, радами, піклувальними радами навчальних закладів, батьківською громадськістю.

                                                      Два рази на рік
       3. З метою виконання  єдиних вимог до перспективного та річного планування, здійснення контролю і керівництва за навчально-виховним процесом у 2015-2016 н.р. :

        - на нараді при директору аналізувати виконання плану роботи школи, вносити відповідні зміни та доповнення, забезпечити якісну підготовку та проведення запланованих заходів;

                                                           Щомісяця

       - упорядкувати книги обліку наслідків внутрішкільного контролю і керівництва, які б відповідали Інструкції з їх ведення;

                                                 До 10 грудня 2015 р.

      -  підвищити персональну відповідальність за ведення книги протоколів засідань педагогічних рад. У рішеннях педрад розкривати причинно-наслідкові зв’язки, відображати практичну сторону порушеного питання, чітко і конкретно ставити завдання педагогічному колективу школи, знімати з контролю питання, що виконані. Уникати формалізму при висвітленні питань виконання рішень попередніх педрад;

                                                       Протягом 2015-2016 н.р.

- за підсумками нарад при директору видавати протокольні доручення, які б стали дієвими, актуальними і доцільними з точки зору забезпечення функціонування, прогнозування розвитку навчального закладу, мали  зворотньою інформацію про їх виконання;

                                                Щомісяця
- при відвідуванні уроків оцінювати роботу вчителів відповідно до сучасних вимог, враховуючи конкретні умови, виявляти елементи передового досвіду і тенденції його розвитку. Надавати вчителям конкретну методичну допомогу, навчати на кращих зразках роботи, виявляти навички самоосвіти.  
                                                       Протягом 2015-2016 н.р.
4.Забезпечити неухильне виконання дирекцією школи, персоналом котелень Правил будови і безпечної експлуатації парових котлів з тиском пари не  більше 0,07 МПа (0,7 кгс/см ²), водогрійних котлів і водопідігрівачів з температурою нагріву води не вище 115º С, затверджених наказом Державного комітету України по нагляду за охороною праці N 125 від 23.07.1996 р.

                                             Протягом опалювального періоду 
5. Економно використовувати енергоносії, забезпечивши зберігання твердого палива (по можливості) у складі.

                                              Протягом опалювального періоду
 6. Забезпечити належний контроль за станом ведення шкільної документації, виконанням навчальних планів та програм, забезпечення необхідного рівня навчальних досягнень учнів, проведення індивідуальної роботи з учнями-претендентами на нагородження золотою і срібною медалями, об’єктивністю оцінювання знань учнів.


  Протягом ІІ семестру 2015-2016 н.р.

7. Забезпечити постійний контроль за дотримання вимог Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль                             «За досягнення у навчанні», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 17.03.2015 р. № 306, особливу увагу звернувши на своєчасне подання до відділу освіти райдержадміністрації спільного рішення педагогічної ради та ради навчального закладу про представлення випускників загальноосвітніх навчальних закладів до нагородження золотою або срібною медаллю.
                               Протягом ІІ семестру 2015-2016 н.р.

 8. Перевіряти виконання навчальних планів і програм, практичних, лабораторних, контрольних робіт, об’єктивне оцінювання навчальних досягнень учнів, особливо випускників 11-х класів претендентів на нагородження золотими та срібними медалями, випускників 9-х класів, які отримують свідоцтва з відзнакою та узагальнювати результати  перевірки наказами по школах .    
                             Протягом ІІ семестру 2014-2015 н.р.

 9. Дотримуватись норм Типового положення про атестацію педагогічних працівників  у 2015-2016 навчальному році.


  В  міжатестаційний період

10.Завершити вивчення  педагогічної діяльності осіб, які атестуються.

                                           До 15 березня 2016 р.

11. Здійснити  атестацію педагогічних працівників атестаційними комісіями :    І рівня - до 01 квітня, ІІ рівня - до 10 квітня 2016року.

12. Забезпечити проходження курсової перепідготовки осіб, які атестуються 

в 2015-2016 навчальному році.

                                             Згідно графіка ОІППО

13. Видати накази за результатами атестації 2015-2016 навчального року.

                                             До 15 квітня 2016 р.

                                             Директорам загальноосвітніх, 

                                             позашкільних навчальних закладів  району

1.Забезпечити створення умов для реалізації конституційних прав громадян на письмове звернення та обов’язкове одержання відповіді на нього або особистий прийом.
 
    Протягом 2015-2016 н. р.

2. Вживати та усувати причини скарг громадян, вирішувати питання про  відповідальність осіб з вини яких допущені порушення, бюрократизм у розгляді справ.
                                          Постійно 

3. Своєчасно вживати заходи щодо практичного розв’язання питань, порушених громадянами.

                                Постійно 

4. Нести персональну відповідальність за розгляд звернень громадян за організацію їх особистого прийому.
                                         Постійно 

5. Проводити внутрішній моніторинг звернень на місцях.  

                                      Протягом 2015-2016 н.р.

1. Про хід виконання доручення письмово проінформувати відділ освіти райдержадміністрації до 1 січня та 1 липня 2016 року.
                                               
                                                                                           С.О. Стась
                          № 01-26/ 1000
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